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Ministero dell’Lstruzione
Ufficio Scolastico Regionale per I'Abruzzo

Direzione Generale

Ai

Dirigenti delle istituzioni
scolastiche della Regione
Abruzzo

Oggetto: corso di formazione per Assistenti Amministrativi. Rilevazione esigenze
formative e personale interessato.

Per rispondere alle esigenze espresse nel corso delle Conferenze di Servizio del 9 e 10
novembre da numerosi Dirigenti scolastici, lo scrivente Ufficio intende attivare un percorso di
formazione destinato prioritariamente al personale amministrativo di recente assunzione (anno
scolastico corrente e anno scolastico 2021/2022).

Per la pianificazione e organizzazione del corso di formazione & necessario conoscere il
numero del personale interessato ed effettuare una rilevazione delle principali esigenze
formative.

A tal fine si chiede a ogni Istituzione scolastica di compilare il Form di Microsoft 365
inserendo i dati richiesti al link di seguito riportato:

https://forms.office.com/r/H1Q76MZjca

Indicativamente le tematiche prioritarie su cui vertera il percorso formativo saranno le
seguenti:
Gestione anno scolastico;
Fascicolo personale scuola;
Reclutamento personale scuola;
Architettura sistema SIDI;
Protocollo e gestione documentale;
Privacy e sicurezza dati;
Procedure di acquisto di beni e servizi;
Passweb;
Gestione e rendicontazione dei progetti finanziati dal programma operativo
nazionale PON;

o0 Partecipazione della scuola a progetti Erasmus: regole amministrative e
contabilita;

Altre eventuali tematiche di prioritario interesse potranno essere segnalate direttamente

sul form.
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IL DIRETTORE GENERALE
Massimiliano Nardocci
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